Az Uzleti Terv véglegesitése, nyomtatasa és bekiildése pontosan

|. Az Uzleti Terv véglegesitése

1. Miutan ellenérizte, hogy minden munkalapot megfelel6en kitoltott, és leendd
vallalkozasanak Uzleti terve bekuldésre kész, mentse el egy kilon mappaba, és
nevezze at az excel-fajlt az aldbbiak szerint .xIx vagy .xIsx formatumba:

Kitolté_neve_KépzesiHely_ VéglegesitésDtuma_UT_Ginop522DD.xlIsx (pl: Véllakoz6_Géza_Védros_2017.h
o6.nap_UT_Ginop522_régio.xIsx)

2. Gy6z6djon meg arrdél, hogy nem olvasasi nézetben van, és tudja szerkeszteni

a dokumentumot.
Kattintson a "0.Fedlap" nevi munkalapra, majd a bal als6 sarokban talalhaté nyilakkal lapozzon a "13.
Bekildés - Nyilatkozat" munkalapig.

3. Nyomja le a Shift billenty(t, és kattintson a "13. Bekuldés - Nyilatkozat" nevi

munkalapra, ezzel a két munkalap kozott levé 6sszes munkalapot kijeloli.
(Legfelll a dokumentum neve mellett megjelenik a {Csoport} felirat, és a kijeldlt munkalapok alapszine
megvaltozik!)

FIGYELEM! NAGYON FONTOS! Ha tobb munkalap van kijelolve ({Csoport} méd), akkor ne végezzen
formazasokat és modositasokat egyetlen munkalapon sem, mert akkor az 6sszes munkalap azonos
moédon médosulni fog! A {Csoport} médot csak nyomtatashoz hasznalja!

(Ha a {Csoport} modot meg akarja szlntetni, kattintson az egyik kijelélt munkalapra jobb gombbal, majd
valassza a Csoport szétbontasa funkciot! Ezt kévetéen ismét mddosithaté a munkalapok tartalma.)

4. Mentse el a dokumentumot pdf formatumban az alabbi médon:

Kattintson a Fajl>Mentés masként gombra. A felugré ablakban valaszd ki a mappat, ahol a bekildendd Uzleti
tervet tarolja, a fajl nevét hagyja valtozatlanul, viszont a Fajl tipusat allitsa PDF formatumra, majd
kattintson a Mentés gombra!

(régebbi Excel verzidknal Fajl>Nyomtatas>Nyomtaték kézil a PDF-nyomtatét kell valasztani).
igy a kijeldlt munkalapok lesznek PDF-be mentve, a tdbbi munkalap mentése/nyomtatasa nem sziikséges.

Szlintesse meg a {Csoport} médot: kattintson az egyik kijeldlt munkalapra jobb gombbal, majd valassza
a Csoport szétbontasa funkciot!

Ezt kdvetéen mar ne médositsa a munkalapok tartalmat, vagy ha ez mégis szikséges, mentse el Ujra pdf-
formatumba a dokumentumot.

5. Mentse le, vagy szkennelle beaz Osszes,"12. Veszélyforras,

mellékletek"” munkalapon részletezett mellékletet .pdf formatumban.
(Lehet6ség szerint minden dokumentumot egy .pdf fajlba szkennelje, vagy mentse, de ha tébb .pdf
dokumentum készll, vagy esetleg mas a formatum, az sem probléma, amennyiben a tartalma jél olvashato)

6. Az igy elkészitett

e Uzleti terv Excel tablat .xIsx (vagy .xlIs) formatumban,
e és .pdf formatumban is az
o eloirt mellékletekkel egyutt

sziikséges bekiildeni biralatra, pontosabban feltélteni a megadott feliiletre).



Il. Az Uzleti terv nyomtatasa

7. Az el6bbiekben lementett PDF dokumentumot nyissa meg és nyomtassa ki 1
példanyban, majd irja ala az alabbiak szerint:

8. A kinyomtatott Uzleti terv fedlapjat a vallalkozas azon tulajdonosanak kell
ellatni alairasaval, aki a GINOP-5.2.2-es programban, a vallalkozéi képzésben

részt vett.
Ezen feliil az Uzleti terv minden tovabbi oldalat a lap aljan szintén el kell latni alairassal!

9. Nyomtassa ki a mellékleteket is 1 példanyban.
A kinyomtatott és alairt uzleti tervet egy példanyban a mellékletekkel egybefiizve vagy egyiitt
spiralozva allitsa 6ssze!

10. Az elmentett pdf dokumentumokbél a 10.a -Cash-flow 1.év" és a "10.b-
Cash-flow 2.év" valamint a "10.c-Cash-flow 3-4.év elnevezésii oldalakat
(csak ezt a harom nagy tablazatot az elejétél a végéig az utolséd
alairasokig) egy ujabb példanyban is nyomtassa ki, majd irja ala a
tablazatok végén, a jelolt helyeken! Csak ezeket a tablazatokat kell egy
masodik, az el6z6ektdl elkulonitett példanyban is nyomtatni és alairni.

11. A masodik példanyban is kinyomtatott "10.a -Cash-flow 1.év" és
a"10.b-Cash-flow 2.ev" valamint a"10.c-Cash-flow 3-4.év elnevezésii
dokumentumok lapjait ne flizze 6ssze az egybefiizott lzleti tervvel, ne is
kapcsolja 0ssze, mivel ezeket fogja altalunk is alairva visszakapni, és ezt
majd szkennelve be kell nyujtania a GINOP-5.2.3-as palyazathoz.

Nem lesz sziikség a mar alairt dokumentumok ujra szkennelésére, az online feliileten szkennelve
kozzétesszilk a tanusitvanyatadashoz szervezett rendezvényen fogja tudni atvenni!

l1l. Az Uzleti terv feltoltése, postazasa
Az lizleti tervet elektronikusan és papir alapon is be kell nyujtani az alabbiak szerint:

Elektronikus benyuijtas:

Az Uzleti tervet

- elektronikus médon excelben

- és a fenti modon elkészitett pdf-ben,

- a mellékleteket lehetéség szerint .pdf-be szkennelve vagy mentve
elektronikusan kell csatolni a személyes Uzleti Terv feliiletedre az alabbi médon:

Postai benyuijtas:

A kinyomtatott, alairt Uzleti tervet, a fent leirt Cash-flow oldalak masodpéldanyait szintén alairva, és a
mellékleteket

papir alapon postai Uton is meg kell kiildeni az alabbiakban jelzett cimre és hataridére:

Postazasi cim: Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany 1277 Budapest 23. Pf: 4

Személyes benyujtasra csak a konzorciumi tagok székhelyein vagy az Uzleti Terv konzultaciokon van
lehetbség.
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nem szikséges szkennelni
benyujtaskor, nem sziikséges online
csatolni

a fentiekben leirt médon kinyomtatni,
alairni

1. szamu melléklet - Onéletrajz

lehetbleg pdf formatumban, alairva, szkennelve

csatolas az Uzleti Terv menipontban a
megfelel§ -- dokumentumcsatoldba,

Europass 6néletrajz kitdltve, alairva
eredeti példanya - egybeflizni,
spiralozni az alairt, kinyomtatott
Uzleti Tervvel

2. szamu melléklet - 100.000,-Ft feletti
gépek/szolgaltatasok arajanlatok (3 db
arajanlat) *

lehetbleg pdf formatumban egybeszkennelve
valamennyi arajanlat

csatolas az Uzleti Terv menipontban a
megfelel6 — dokumentumcsatoldba, ha
nem lehet egybeszkennelni, akkor zip
formatumban szikséges csatolni az
Osszeset

Beérkezett alairt arajanlat /
internetrél letoltétt datummal ellatott
arajanlat masolati példanya(i) -
egybeflizni, spirdlozni az alairt,
kinyomtatott Uzleti Tervvel

3. szamu melléklet- Szandéknyilatkozat
a megalapitasra és az lzleti tervben
foglaltak jévahagyasara a
tulajdonostarsak alairasaval (csak
tarsas vallalkozasok)

lehetbleg pdf formatumban egybeszkennelve
valamennyi szandéknyilatkozat

csatolas az Uzleti Terv menipontban a
megfeleld -- dokumentumcsatoléba, ha
nem lehet egybeszkennelni, akkor zip
formatumban sziikséges csatolni az
Osszeset

Szandéknyilatkozat alairt egy eredeti
példanya - egybeflzni, spiralozni az
alairt, kinyomtatott Uzleti Tervvel

4. szamu melléklet - Stratégiai
partnerek (tervezett vevék)
egyluttmikodési szandéknyilatkozatai
(minimum 3 db)

lehetbleg pdf formatumban egybeszkennelve
valamennyi szandéknyilatkozat

csatolas az Uzleti Terv menipontban a
megfelel6 -- dokumentumcsatoléba, ha
nem lehet egybeszkennelni, akkor zip
formatumban sziikséges csatolni az
Osszeset

Egyuttmkodési szandéknyilatkozat
alairt egy eredeti példanya -
egybeflizni, spiralozni az alairt,
kinyomtatott Uzleti Tervvel




